Modelo de condominios.com.pt. Preencha os campos entre parénteses rectos, apague as frases que nao se
aplicam e retire esta nota antes de enviar.

Condominio do prédio sito em [morada do prédio], [codigo postal] [localidade]
Ex.mo(a) Senhor(a) [nome do condémino], proprietario(a) da fraccao [letra da fracgao]

Assunto: convocatoéria da assembleia [ordinaria ou extraordinaria] de condéminos

Nos termos dos artigos 1431.° e 1432.° do Cddigo Civil, convoco V. Ex.? para a assembleia
[ordinaria ou extraordinaria] de condéminos, que se realiza no dia [data], pelas [hora], em
[local], com a seguinte ordem de trabalhos:

1. Apreciacéo e votacdo das contas de [ano anterior].

2. Apreciacao e votagao do orgamento para [ano] e do valor das quotas.
3. Fixacao da contribuicdo para o fundo comum de reserva.

4. Eleigdo do administrador para [ano].
5

[Outro assunto, descrito com clarezal.

O ponto [numero] s6 pode ser aprovado por unanimidade dos votos.

Se a hora marcada nao estiverem presentes condoéminos que representem a maioria do
valor do prédio, a assembleia reine em segunda convocatoria [escolha uma: uma semana
depois, a mesma hora e no mesmo local / no dia (data), pelas (hora), em (local) / no mesmo
dia, pelas (hora, 30 minutos depois), no mesmo local (use esta opgéo sé se puder garantir,
nesse dia, a presenca de condéminos com um quarto do valor do prédio, e apague este
paréntese antes de enviar)], e delibera por maioria dos votos dos condéminos presentes,
desde que representem pelo menos um quarto do valor total do prédio, salvo nos pontos
que a lei sujeita a outra maioria ou a unanimidade.

Se néo puder estar presente, pode fazer-se representar por procurador, com a procuragao
junta a esta convocatdria ou outra que o identifique.

As contas e o orgamento estéo disponiveis para consulta [onde e como].

[Localidade], [data de envio].

O administrador,

[nome ou denominagao da empresa]

Convocatéria da assembleia de condéminos: modelo de condominios.com.pt. Lei confirmada em Outubro de 2026. Pagina 1de 3



ANEXO A
Convocatoria feita pelos condéminos com 25 % do valor do prédio

Use este paragrafo no lugar do primeiro paragrafo da convocatéria e, no fim, troque «O administrador,», a
assinatura e o nome pela tabela de assinaturas abaixo. O resto do modelo fica igual.

Os condéminos abaixo assinados, que representam [percentagem] % do valor total do
prédio, convocam, nos termos do artigo 1431.°, n.° 2, do Cédigo Civil, a assembleia
extraordinaria de condéminos, que se realiza no dia [data], pelas [hora], em [local], com a
seguinte ordem de trabalhos:

Total (minimo 250 %)

Assinam todos, com 0 nhome, a fraccao e a permilagem. A soma tem de chegar a 250 %o, que sdo 25 % do valor
do prédio. Art. 1431.°, n.° 2, do Cédigo Civil.

ANEXO B
Ordem de trabalhos para mudar de empresa de administragao

Use estes pontos no lugar da ordem de trabalhos da convocatéria.
1. Apreciagao da actuacao da administracao e deliberagédo sobre a exoneracao do

administrador em funcgdes.

2. Apreciacdo das propostas de administracao recebidas e elei¢do do novo administrador,
com fixagdo da sua remuneracgao.

3. Definicao da data de passagem da administragdo e da entrega dos documentos do
condominio.

Os pontos 1 e 2 vdo juntos, para a nova empresa ser eleita na mesma reuniao em que a anterior sai. Os dois

decidem-se por maioria dos votos que representam o valor do prédio (em segunda convocatéria, pela maioria

dos presentes, desde que representem pelo menos um quarto do valor do prédio). Art. 1432.°, n.°s 5 e 6, e art.
1435.°, n.° 1, do Cddigo Civil.
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ANEXO C
Procuragao para a assembleia

Eu, [nome do condémino], proprietario(a) da fracgao [letra da frac¢ao] do prédio sito em
[morada do prédio], nomeio meu(minha) procurador(a) [nome do procurador], a quem dou
poderes para me representar na assembleia [ordinaria ou extraordinaria] de condéminos
marcada para [data], incluindo em segunda convocatéria, discutir e votar todos os pontos da
ordem de trabalhos e assinar a acta.

[Localidade], [data]. Assinatura: [assinatura do condémino]

O procurador pode ser outro condémino, um familiar ou outra pessoa da confianga do condémino. A lei néo fixa
a forma da procuragdo, mas os poderes tém de constar de documento escrito (acérdao da Relagao de Lisboa de
7 de Maio de 2009). Art. 1431.°, n.° 3, do Cédigo Civil.

ANEXO D
Recibo de entrega em mao

Declaro que recebi hoje, em mao, o aviso convocatério da assembleia [ordinaria ou
extraordinaria] de condéminos marcada para [data], pelas [hora], em [local].

Nome: [nome do condémino]. Fraccao: [letra da frac¢ao]. Data de entrega: [data].
Assinatura: [assinatura]

Entregue pelo menos 10 dias antes da assembleia e guarde o recibo com as outras provas de convocagéo. Art.
1432.°, n.° 1, do Cddigo Civil.
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